INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-381
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacion RH-029-201-6-2026 ~
de Contrato:

Tipo de Servicios: Técnicos
Nombres y apellidos de la persona Aleidy Sucely Recinos Vasquez -
contratista:

NIT de la persona contratista 84311338
Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 7| Al: 31/12/2026 _

Periodo de este Del: 01/02/2026 | Al: 28/02/2026 ~

informe:

Monto a pagar: seis mil quetzales exactos Q.6,000.00

Prestados en:

Administracion Interna -

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo numero 2026-201-1-2-381
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Brindar apoyo técnico en la recopilacion y verificacion de la documentacion que
ingresa al Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ACTIVIDAD: se brindé apoyo en seleccionar y verificar la documentacion recibida
de cada unidad y verificar que cada expediente cumpliera con los folios correctos.

RESULTADO: se agilizo el control y determinacion de cada expediente entregado
a las areas correspondientes.

2. Brindar apoyo técnico en el traslado y entrega de la documentacion que ingresa al
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacion.

ACTIVIDAD: se brindo apoy6 en entregar la correspondencia y expedientes tales
como solicitudes de pedido y oficios circulares a las unidades correspondientes.

RESULTADO: se garantizdé que la documentacién llegara a su destino de forma
oportuna y rapida.

3. Brindar apoyo técnico en la recepcién, control y traslado de llamadas a las
diferentes Unidades, Direcciones y Departamentos del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacién.
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ACTIVIDAD: se brindo apoyo en llevar un mejor control de cada llamada recibida
de las diferentes unidades y sedes departamentales las cuales se les direcciono al
area correspondiente.

RESULTADO: se garantizd que cada llamada fuera una puerta abierta al servicio
eficiente del sector agropecuario nacional.



4. Brindar apoyo técnico en la atencién de empleados y visitantes que se presenten en

7 las diferentes Unidades, Direcciones y Departamentos del Ministerio de Agricultura,
Ganaderia y Alimentacion.

< ACTIVIDAD: se brindo apoyo técnico en atender a cada empleado y visitante que

se presentd a la unidad de Administracion Interna las cuales tenian diferentes

reuniones programadas.

<% RESULTADO: se logro la atencion y canalizacion adecuada de empleados y

visitantes que acudieron a la Unidad de Administracion Interna por motivos de
reunién programada.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.

4 < ACTIVIDAD: se apoy6 en la actualizacion del directorio telefonico del Ministerio.

< RESULTADO: se verificaron datos y se realizd la validacion de extensiones
telefénicas y nimeros directos mediante llamadas de comprobacion y cruce de
informacion con las jefaturas de las diferentes unidades y departamentos del
Ministerio de Agricultura, Ganaderia y alimentacion.
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